












Требования к оформлению текста доклада 

 

Объем одного доклада не более четырех страниц формата А4 

книжной ориентации. Для набора текста и таблиц следует использовать 

текстовый редактор MS Word версии не ниже 7.0. Формулы выполняются 

только стандартным редактором формул MS Equation (или непосредственно в 

MS Word), рисунки выполняются встроенным редактором рисунков Microsoft 

Word, редактором Paintbrush или Excel (должны быть внедрены в текст). 

Шрифт – Times New Roman. Кегль – 14, межстрочный интервал – 1,5.  

Поля: левое – 2 см, правое – 1 см, верхнее – 1 см., нижнее – 1 см. В 

тексте не использовать принудительные переносы. Выравнивание по 

ширине, абзацный отступ – 1,25 см. Страницы не нумеровать. Ссылки на 

используемые источники даются по тексту с указанием номеров страниц 

(при наличии) и обозначаются цифрами в квадратных скобках, например: [2, 

с. 11-12]. Не делать постраничных сносок. 

Текст должен содержать: 

 название статьи (заглавными буквами, полужирным шрифтом – по 

центру); 

 фамилию и инициалы автора (авторов через запятую в одной строке) 

после пропуска одной строки от заголовка (студентам необходимо указать 

специальность, школьникам необходимо указать); 

 фамилию и инициалы научного руководителя, его ученую степень и 

ученое звание (если есть); 

 название организации образования; 

 город; 

 основной текст; 

 после основного текста – список использованной литературы в 

соответствии с требованиями международного стандарта СТ РК 994-2012. 

  



Примеры оформления заголовков и текста: 

 

НОВЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОИЗВОДСТВЕ 

 

Насырова Мөлдір Нурлановна, студентка специальности «Вычислительная 

техник и программное обеспечение» 

Научный руководитель: Жумадилова Гульмира Амангельдыевна, 

преподаватель, 

КГП на ПХВ «Аксуский высший многопрофильный колледж имени Жаяу 

Мусы», г. Аксу 

 

 

Основная часть текста [1, с.21 – 23].  
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Текст : непосредственный. 

2. Закон Республики Казахстан от 23 июля 1999 года № 451-I «О 

средствах массовой информации». – URL: 
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Текст : электронный. 
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Требования к представлению стендового доклада 

 

Общее требование к оформлению стендового доклада: ясное и 

четкое представление ключевых моментов работы. Авторы в качестве 

демонстрационных материалов могут использовать записи регистрирующих 

приборов, фрагменты лабораторных журналов, инструментарий, образцы 

новых изделий и т.п. Доклад не должен быть перегружен второстепенной 

информацией. 

 В течение всего периода проведения стендовых докладов минимум 

один из авторов представленного доклада должен находиться у своего стенда 

и быть готовым дать исчерпывающую информацию, касающуюся сути 

выполненных исследований. Обслуживание одним участником двух или 

более стендовых докладов не допускается.  

Рекомендуемые материалы стендового доклада  

Размер постера: рекомендуемый формат не более А1. В верхней части 

располагается название работы, которое печатается прямым шрифтом (кегль 

не менее 48). Ниже указываются фамилии авторов и научного руководителя, 

название учреждения, где выполнена работа (рекомендуемый кегль не менее 

36). Текст, содержащий основную информацию, печатается прямым 

шрифтом (кегль 18).  

Рекомендуемые разделы постера:  

Материалы стендового доклада должны содержать:  
- заголовок, включающий название доклада, ФИО и место учебы 

авторов;  

- введение (по желанию);  

- актуальность, цели и задачи выполненной работы;  

- методика исследования;  

- результаты;  

- выводы;  

- литература, благодарности (по необходимости);  

- информация о внедрении в производство или научную деятельность 

(если имеется). 

Рекомендуемое оформление: рисунки и таблицы должны иметь 

названия. Формат рисунков, таблиц, высота букв, толщина линий на 

графиках и т.п. должны обеспечивать возможность прочтения материала с 

расстояния не менее 2 м. Для большей наглядности допускается выделение 

цветом. При этом, однако, следует избегать излишней «пестроты». 

 


